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Planlama İlgili Personel

BAŞLANGIÇ

İzin kullanmak 
isteyen personelin 
talepte bulunması

Yıllık izin formu EBYS'ye harici 
belge olarak yüklenir ve onaya 

sunulurİlgili PersonelUygulama

İzin formu matbu 
Word formatında 

doldurulur

Matbu Form
https://

personeldb.e
ge.edu.tr/tr-

12605/
formlar.html

İzin kullanmak isteyen 
personel yıllık izin 
formunu doldurur

EBYS

Yıllık izin Onaylandı 
mı?

EBYS üzerinden 
ilgili  personele iade 

edilir

Hayır

Yıllık izin formu 
PBYS'ye işlenir.

Evet

Yıllık izin formu 
kişinin dosyasında 

arşivlenir.

Bitiş

Kontrol Etme

Birim 
sorumlusu 

(Fakülte 
sekreteri / 

Dekan)

Uygulama

Uygulama

Sorumlu 
Personel

Sorumlu 
Personel

Talep uygun 
görülmeiğinde iade 

edilir

Talep uygunluğu birim 
amiri/amirleri 

tarafından onaylanır
Yıllık izin onayı

Onaylanan yıllık 
izin  formu PBYS 
kayıtlarına işlenir

PBYS

Yıllık izin formu özlük 
dosyasına kaldırılır

Özlük dosyası
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